
Expediente Nº: 1164/2026

Convocatoria y selección plaza Encargado/a Oficina de Turismo, para sustitución de 
una baja.

BASES REGULADORAS DE LOS REQUISITOS Y EL PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN LA 
CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACIÓN DE UNA PLAZA DE ENCARGADO/A DE LA 
OFICINA DE TURISMO MUNICIPAL, PARA LA SUSTITUCIÓN DE UNA BAJA DE LA 
PERSONA TITULAR.

PRIMERA. Normas Generales.

El objeto de estas Bases es regular los requisitos y el procedimiento a seguir para la 
contratación  de  un  Encargado/a   de  la  Oficina  de  Turismo  Municipal,  para  la 
sustitución de una baja de la persona titular de la plaza.

Las tareas de la plaza son, básicamente, las siguientes:

- Realizar las tareas derivadas de la atención a turistas, informando respecto a 
los puntos de interés  y recursos turísticos del municipio.

- Realizar  visitas  guiadas  en  el  término  municipal,  así  como  preparar  el 
material para las mismas.

- Realizar publicaciones en la página web municipal y redes sociales.
- Organizar expositores en ferias para la promoción del patrimonio municipal.
- Planificar  y  programar  actividades  en  el  municipio,  para  el  fomento  del 

turismo y la cultura.
- Realizar  la  solicitud  de  presupuestos  para  la  contratación  de  servicios  y 

suministros, en materia de su competencia.
- Elaborar la memoria anual de las actividades realizadas.
- Elaborar  la  memoria  de  actividades  para  la  solicitud  y  justificación  de 

subvenciones  en materia de turismo.
- Efectuar  cualquier  otra  tarea  no  habitual  o  estructural,  propia  de  su 

categoría o escala/subescala/clase, que le sea encomendada y para la cual 
haya sido previamente instruido.

SEGUNDA. Modalidad del Contrato.

El carácter del contrato será temporal, desde el momento en que se resuelva el 
proceso selectivo hasta la reincorporación de la persona que se encuentra de baja. 

El horario, durante 6 meses del año, será el siguiente:

o Martes, de 17:00 h. a 19:30 h.

o De miércoles a sábados, de 10:00 h. a 13:30 h. y de 17:00 h. a 19:30 h.

o Domingos y festivos, de 10:00 a 14:00 h.

Y durante otros 6 meses, será el siguiente:

o Viernes, de 17:00 h. a 19:30 h.

o Sábados, de 10:00 h. a 13:30 h. y de 17:00 h. a 19:30 h.

o Domingos y festivos, de 10:00 a 14:00 h.
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